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I. ARGUMENT

Griédinifa cu P.P. Nr. 6 Tg. Mures, in calitate de prestator de servicii educationale pentru toti beneficiarii educatiei, asigurd implementarea
politicilor educationale prin demersul didactic de aplicare la grupd a curriculumului pentru educatie timpurie (Anexa la Ordinul Ministrului
Educatiei Nationale nr. 4.694/2.08.2019) si CDS de citre cadrele didactice in contexte formale §i nonformale, ajutate de personalul didactic auxiliar
si nedidactic, modelénd demersul didactic pentru transformarea pregcolarului in participant activ, constient si responsabil in formarea personala.

in acest context, Planul managerial pentru anul scolar 2023-2024, este elaborat din perspectiva rolului si atributiilor Gradinitei cu P.P. Nr. 6 in
sistemul educational i in comunitate, punidnd in practicad Proiectul de Dezvoltate Institutionald care i§i propune realizarea unui echilibrul adecvat
intre invitare i dezvoltarea armonioasa a personalititii pregcolarilor.

Documentul de fati, vizeazi, de asemenea, i modul in care se dezvoltd in gridinita practici didactice care si promoveze interactivitatea,
comunicarea, dialogul ca factori cheie care sustin starea de bine a copiilor, prin implicarea parintilor ca parteneri egali, astfel incat si raspundi
nevoilor si potentialului tuturor prescolarilor.

Elementul central al Planului Managerial este PRESCOLARUL, care este actorul principal al demersului educational, in jurul acestuia
gravitdnd modul de abordare a curriculumului, constituirea i perfectionarea resursei umane, constituirea si folosirea resursei materiale si financiare i
modul de abordare a relatiilor cu comunitatea locala.

II. CONTEXT LEGISLATIV

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu completarile i modificarile ulterioare;

- Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/ 2023ale cirei prevederi se aplici gradual in anul gcolar 2023-2024, conform Ordinului ME
nr.6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar i superior.

- OMEN nr. 4.694/2.08.2019 — Curriculum pentru educatia timpurie;

- OME 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a institutiilor din inva{dmantul preuniversitar cu
modificdrile si completirile ulterioare;

-OME 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare i functionare a consiliului de administratie din unitifile de invatimant
preuniversitar;

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificérile §i completérile ulterioare;

- Contractul Colectiv de Munci Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectivi invatimant Preuniversitar, inregistrat la M.M.S.S.-D.D.S. sub
nr. 1199 din data de 05.07.2023;

- Hotirdrea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie §i a standardelor de acreditare i de evaluare
externd periodicd in invatdmantul preuniversitar, cu modificérile gi completirile ulterioare;
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- Hotardrea nr. 993/2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institufionala in vederea autorizirii, acreditirii i evaluarii periodice a
organizatiilor furnizoare de educatie, cu modificérile si completarile ulterioare;

- OM 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continu# a personalului din invafimantul preuniversitar;

- OM 5562/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind sistemul de acumulare, recunoagtere §i echivalare a creditelor profesionale

transferabile;
- OM 3860/2011 privind aprobarea criteriilor §i metodologiei de evaluare a performantelor profesionale individuale anuale ale personalului

contractual;
- OM 6143/2011 privind aprobarea Metodologia de evaluare anuald a personalului didactic §i didactic auxiliar §i OM 4613 privind

modificarea Anexei 1 — calendarul realiziirii evaluirii;

- OM 5559/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de odihni al personalului didactic din invatamant;

- Ordinul nr. 2.508/4.493/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistentei medicale a anteprescolarilor, prescolarilor,
elevilor din unititile de invat{imant preuniversitar §i studentilor din institutiile de invdtimaént superior pentru mentinerea stirii de sinatate a
colectivititilor si pentru promovarea unui stil de viatd sénitos

- Ghidurile ARACIIP pentru aplicarea unitard a standardelor de evaluare

TINTE STRATEGICE

T.1. Cresterea calititii procesului instructiv-educativ pentru dezvoltarea armonioas3 a personalititii pregcolarilor, prin formarea si dezvoltarea
competentelor acestora, in spiritul educatiei incluzive;

T.2. Asigurarea conditiilor optime de cunoagtere si de siguranti necesare desfasurdrii unui invatimant de calitate;

T.3. Cresterea interesului cadrelor didactice pentru realizarea de activitati educative care si contribuie la promovarea practicilor democratice;
T.4. Reconsiderarea managementului la nivelul gridinitei i al grupei in scopul eficientizarii activitatilor si al adecvdrii la nevoile exprimate de

beneficiari;
T.5. Dezvoltarea dimensiunii europene a gridinitei prin derularea de proiecte si parteneriate locale, nationale si europene.

III. DIRECTII DE ACTIUNE
> Dezvoltare organizationali si relatii sistemice
1. Cregsterea eficientei functiilor manageriale gi distribuirea acestora;
2. Dezvoltarea sistemului de management al calitétii;
3. Respectarea regulamentelor gridinitei (Regulamentul de organizare §i funcfionare §i Regulamentul intern)

» Curriculum
1. Asigurarea unor programe educationale bazate pe o invitare activé, alternativa Step by Step, in care sa fie implicati toti beneficiarii i care

sd satisfacd agteptérile acestora §i standardele de calitate;
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2. Punerea in practicé a curriculumului national pentru educatie timpurie la nivelul comisiei metodice;
3. Realizarea unei oferte de CDS in functie de nevoile prescolarilor si posibilitdfile materiale §i umane ale gradinitei;
4. Realizarea unei evaludri §i observiri ritmice §i obiective a competentelor vizate de curriculum;
5. imbunititirea demersului didactic asigurand sanse egale tuturor prescolarilor;
> Resurse umane
1. Mentinerea unui management privind resursele umane care sa asigure cel pufin mentinerea calititii demersului didactic;
2. Congtientizarea cadrelor didactice privind dezvoltarea carierei didactice si etapele acesteia;
3. Armonizarea ofertei de formare cu nevoile de formare individuale i cele ale organizatiei;
4. Rezolvarea contestatiilor la nivelul unititii de invitdmant in conformitate cu legislatia in vigoare;
5. Asigurarea sanatitii §i securitétii la locul de munca.
> Resurse materiale
1. Fundamentarea, angajarea, ordonantarea, lichidarea §i executia bugetului conform prevederilor legale in vigoare;
2. Asigurarea conditiilor igienico-sanitare conform legislatiei in vigoare;
3. Gestionarea eficienti a resurselor financiare §i materiale;
4. Pistrarea, intretinerea si innoirea bazei materiale a gridinitei;
5. Stabilirea si respectarea priorititilor in vederea repartizirii fondurilor, a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar achizitionate;
6. Imbunatitirea activititilor de obtinere a fondurilor extrabugetare.
> Relatia gridiniti-pirinti-comunitate (prestator de servicii educafionale-beneficiari)
1. Stabilirea modalititilor de colaborare cu pirintii, autorititile publice locale, institutiile de culturd si alte organizatii guvernamentale si
neguvernamentale;
2. Implicarea périntilor i comunititii locale in activititile extragcolare ale Gradinitei cu P.P. Nr. 6 Tg. Mures;
3. Promovarea imaginii Gradinitei cu P.P. Nr. 6 Tg. Mures.
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A\ ACTIVITATIIDIN GRADINITA CI

PROUOGRA

VI PRELUNGIT NR. 6 LG, VIURES

ACTIVITATI RESPONSABIL TERMEN INDICATORI INSTRUMENTE
DE REALIZARE / RESURSE
Elaborarea rapoartelor justificative cadrele didactice 15 aug. 2023 Rapoartele de Fisa postului, figa de evaluare,
individuale evaluare documente didactice
anuale ale
cadrelor
didactie
Elaborarea rapoartelor comisiilor responsabilii de sept. 2023 Rapoartele Dosarul comisiilor de lucru
din gridinitad comisii comisiilor
Analiza activititii Consiliului de directorul sept 2023 Procesul- Lista cu atributiile membrilor CA,
administratie verbal al dosarul CA, registrul de procese-
sedintei CA verbale al CA
Elaborarea raportului privind secretarul sept 2023 Raportul Fisa postului secretar,
activitatea compartimentului secretarului programul de activitati al
secretariat gradinitei compartimentului
Elaborarea raportului contabil; sept 2023 Rapoarte: Fisa postului administrator de
compartimentului administrator de contabil §i patrimoniu si financiar, programul
financiar- administrativ patrimoniu administrator de activitati
de
Patrimoniu
Elaborarea rapoartelor de responsabilul sept 2023 Fige de Procedura specifica
monitorizare a calitétii educatiei CEAC monitorizare
Rapoarte
monitorizare
Elaborarea Raportului privind director sept 2023 Raportul privind Rapoartele comisiilor §i
starea §i calitatea educatiei din starea compartimentelor
gridinitd in anul gcolar 2022- invitdmantului Fige de asistentd la activitai
2023
Autoevaluarea institufionala 2022- responsabil oct 2023 RAEI Platforma ARACIP Calendar
2023 CEAC completare RAEI Standarde de
evaluare Ghid de autoevaluare
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OBIECTIVE

1. Cresterea eficientei functiilor manageriale i distribuirea acestora;
2. Dezvoltarea sistemului de management al calit#tii;
3. Respectarea regulamentelor gridinitei (Regulamentul de organizare si functionare §i Regulamentul intern)

ACTIVITATI RESPONSABIL TERMEN INDICATORI DE INSTRUMENTE
REALIZARE / RESURSE
Elaborarea Planului director sept 2023 Planul PDI
managerial pentru managerial 2023- Plan managerial 2023-2024
anul scolar 2023- 2024
2024
Elaborarea director decembrie 2023 Proiectul planului de Efectivele de prescolari 2023-
proiectului planului scolarizare 2024
de gcolarizare pentru
anul scolar 2024-
2025
Elaborarea proiectului Director Calendar ISJ Proiectul de incadrare Planul de scolarizare
de incadrare a titularilor responsabil comisie Planul de invatimant
gradinitei curriculum
Inscrierea copiilor responsabil Calendar MEC Cererile de inscriere Planul de gcolarizare
in gradinitd pentru comisie Metodologia de inscriere
anul scolar 2024- inscriere
2025
Monitorizarea realizirii | director Lunar Fige de monitorizare ROF gradinita
planului managerial
Revizuirea director sept 2023 ROF si RI Codul Muncii
Regulamentului de revizuit ROFUIP - OME
organizare §i 4183/2022
functionare si a celui
intern
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Avizarea ROF si Rl de director sept 2023 Proces-verbal CRP si ROF
ciitre CP, CRP CP RI
Aprobarea ROF si RI CA oct 2023 Proces-verbal CA ROF CA
revizuit Hotiirdrea CA
Prelucrarea ROF si RI — CP oct 2023 Proces-verbal edin{d ROF §i RI gedinga CP
personal gridinitd CP; Tabel semnaturi
Prelucrare ROF si RI - educatoare oct 2023 Procese-verbale ROF si RI gedinte grupe
parinti sedinte; tabel
semndturi parinti
Demararea procedurii director Sept. 2023 Proces-verbal CA ROF CA
de constituire a CA al HCA PO- Consiliul de Administratie
gridinitei pentru anul Adrese CL,primar, ROF gradinita
scolar 2023-2024 CRP
Alegerea membrilor CPin | CP Sept. 2023 Proces-verbal CP ROF CP
CA al gridinitei
Alegerea reprezentantilor CRP Sept. / oct 2023 Proces-verbal CRP ROF CRP, CA
parintilor in CA
Constituirea CA pentru director Sept. / oct 2023 Documente ROF CAPS
anul gcolar 2023-2024 justificative de la CL,
primar, CRP si CP
Proces-verbal sedinta
CA
Decizie constituire
director
Elaborarea graficului si director sept 2023 Proces-verbal CP ROF gradinita
tematicii CP Grafic si tematica CP ROF CP
Elaborarea graficului §i director sept 2023 Proces-verbal CA ROF gradinita
tematicii CA Grafic §i tematica CA ROF CA
Constituirea comisiei director, CP, sept 2023 Proces-verbal CP ROF grédinita
pentru curriculum CA Hotérdrea CA ROF comisie curriculum
Decizie director PS — comisie curriculum
Constituirea comisiilor CP, CA, sept 2023 Proces-verbal CP ROF gradinitd, organigrama
Cu caracter permanent director Hotardrea CA
Decizie director
Stabilirea comisiilor cu CP, CA, sept 2023 Proces-verbal CP ROF gridinitd, organigrama
caracter temporar §i director Hotérdre CA
ocazional decizie director
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Elaborarea planurilor responsabilii comisiilor oct 2023 Planurile manageriale ROF gradinita
manageriale ale ale comisiilor si comisii gradinita
comisiilor
Aprobarea planurilor CP, CA, director oct 2023 Proces-verbal CP si ROF grédinita
manageriale ale CA
comisiilor cu caracter
ermanent si temporar
Elaborarea programelor Administrator sept 2023 Programele de Fisa postului Legislatia in
de activitate ale financiar §i de activitate domeniu
compartimentelor patrimoniu Secretar
Constituirea CEAC director sept 2023 Documentele ROF gradinita
doveditoare pentru ROF CEAC
alegerea membrilor
Hotérdrea CA
Decizie director
Desemnarea CA, sept 2023 Hotérdrea CA ROF CEAC
responsabilului director decizie director
CEAC
Desemnarea CA, sept 2023 Hotérdrea CA ROF gridinita
coordonatorului pentru director decizie director
programe §i proiecte
educative gcolare i
extrascolare
Proiectarea si cadrele didactice calendarul Programul PS activititi extracurriculare
realizarea activitatilor activitétilor
activitatilor extracurriculare
extracurriculare §i Listele cu prezenta
extragcolare Grup inchis
Whatsapp
fotografii activititi
Monitorizarea activitaii director, grafic de Fisa de asistentd PS activitdti extracurriculare gi
extracurriculare §i coordonator control pentru activitati extrascolare
extragcolare proiecte si extracurriculare
programe
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Evaluarea activitatii director, grafic de raport activitate PS activitiiti extracurriculare i
extracurriculare §i coordonator control griidinita extragcolare
extragcolare proiecte si procese-verbale CP
programe
Elaborarea director sept 2023 organigrama ROF gradinita
organigramei gridinitei ROF CA
gradinitei, Hotérdrea CA
avizarea in
CPsi
aprobarea in
CA
Desemnarea director sept 2023 Proces-verbal CP ROF gradinita ROF
educatoarelor la grupa Hotérdrea CA CA i CP
Decizie director
Stabilirea componentei directorul sept 2023 Listele de inscriere ROF gradinita
formatiunilor de studiu avizate de director
Reactualizarea directorul sept 2023 Diagrama spatiilor ROF gradinita
diagramelor Semnalizarea spatiilor
spatiilor pentru prescolare
anul scolar 2023-
2024
ntocmirea figei de director, sept 2023 Fisa de Decizii I.S.J.
incadrare a gradinitei secretar incadrare 2023- Decizii interne
2024
Elaborarea i Secretar, permament registru de intrdri- PS
transmiterea la timp director iegiri
a situatiilor cétre
1.S.J. Mures si alte
institutii
Stabillirea programului director sept 2023 Program de audiente PS
de audienfe pentru
director
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Monitorizarea
absenteismului la
gradinits §i raportarea
cétre Primiirie a
situatiei pentru
prescolarii care
primesc tichete
sociale

educatoare,
secretar

Lunar

Rapoarte privind
Prezenfa

Formular prezenti

Aprecierea sintetica
pentru personalul
didactic ce solicitd
depunerea
dosarului pentru
grade didactice

CP

octombrie 2023

PV CP

Cerere cadre didactice,
Fige asistenfe
Metodologia in vigoare

Actualizarea panourilor
de afisaj din gradinifa

director

sept 2023

panourile de afisaj
actualizate

procedura specificd

Arhivarea §i pastrarea
documentelor oficiale
ale gradinitei

secretar

Permanet

registrul de evidenta
arhivisticd

Nomenclator arhivistic PS

Realizarea
procedurilor
necesare la
nivel de
gradinita in
functie de
situatiile ivite

CEAC

in functie de
situafie

procedurile

PS
Legislatia in vigoare

Semnarea contractelor
educationale pentru
prescolarii veniti in
anul scolar 2023-2024
si prescolarii de la
grupa mici §i a actelor
aditionale

educatoare

sept 2023

contractele
educationale

ROF si RI gradinifa

L

Semnarea
parteneriatelor cu
diversi parteneri

director

sept 2023

parteneriate

PDI
ROF gradinita
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OBIECTIVE

1. Asigurarea unor programe educationale bazate pe o invétare activa in care sa fie implicati toti beneficiarii i care si satisfac# agteptdrile
acestora §i standardele de calitate;

2. Punerea in practic3 a curriculumului pentru educatie timpurie (Anexa la ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 4.694/2.08.2019) si a
alternativei educationale Step by Step;

3. Realizarea unei oferte de CDS in functie de nevoile prescolarilor §i posibilititile materiale §i umane ale gridinitei;

4. Realizarea unei evaludri, observiri ritmice §i obiective a competentelor vizate de curriculum;

5. Imbunititirea demersului didactic asigurind sanse egale tuturor prescolarilor.
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ACTIVITATI RESPONSABIL TERMEN INDICATORI DE INSTRUMENTE
REALIZARE / RESURSE
Elaborarea planificérii cadrele didactice sept 2023 Planificarea anuala Curriculum pentru educatia timpurie
calendaristice anuale
Realizarea proiectirii cadrele didactice Periodic proiectare planificarea continuturilor
planificérii sdptimanale sdptiménala
Avizarea documentelor director, sept 2023 Planificarea anuali Curriculum pentru educatia timpurie
de proiectare didactica responsabil si planificarea
comisie sdptimanala
metodica
Elaborarea si comisia februarie 2024 oferta educationala PS
promovarea ofertei curriculum avizatd de CP
educationale pentru si aprobata de
anul scolar 2024-2025 CA
Stabilirea gi validarea comisia februarie 2024 HCA PS
CDS pentru anul gcolar curriculum chestionare
2024-2025 aplicate PV
sedinta comisie
curriculum,
sedinta CP si CA
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Elaborarea si avizarea cadrele didactice februarie 2024 Fisa de avizare a PS
programelor gcolare programei gcolare
pentru
disciplinele optionale
2024-2025
Administrarea gi Responsabil comisie sept 2023 Fisa de analizi Procedura specificd
prelucrarea testelor curriculum a testelor
initiale
Asigurarea unei invétari cadrele didactice permanent proiecte de activitate PDI
active in care s fie fisa de asistentd programe comisie metodica
implicati
prescolarii gi parintii
Monitorizarea director, permanent grafic asistente PS
parcurgerii responsabilCM, fige de observatii
ritmice a CEAC la activitate
continuturilor
planificate
Realizarea, cadrele didactice, permanent grafic i plan de Activitiifi comisie
monitorizarea responsabil CC interventie metodica
activitétilor diferentiate individualizat, fige
pentru prescolarii cu de monitorizare
cerinfe educative
speciale
Prezentarea periodici a director, In fiecare modul informéri in CP§i CA | PS
concluziilor despre responsabil CC
asistentele la activitati
si prezentarea
exemplelor de buna
practicid
Observarea ritmicé §i cadrele didactice permanent Caietul de observatii PS
sistematici a portofolii PDI
prescolarilor, care s prescolari gi
permita o evaluare cadre didactice
realistd, obiectivi gi
centratil pe prescolar
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LV. RESURSE UVIAIN

OBIECTIVE

1. Mentinerea unui management privind resursle umane care sa asigure cel pufin mentinerea calititii demersului didactic actual;

2. Congtientizarea cadrelor didactice privind dezvoltarea carierei didactice §i etapele acesteia;

3. Armonizarea ofertei de formare cu nevoile de formare individuale si cele ale griadinitei;

4. Rezolvarea contestatiilor la nivelul unitatii de invitimant in conformitate cu legislatia in vigoare;

5. Asigurarca santatii si securitafii la locul de munca.

ACTIVITATI RESPONSABIL TERMEN INDICATORI DE INSTRUMENTE
REALIZARE / RESURSE
Reactualizarea figei director sept 2023 Fisele postului Codul Muncii
postului pentru actualizate §i aprobate | Contractul colectiv de munci
personalul didactic §i in CA ROF si RI gradinifa
didactic auxiliar §i
asumarea acesteia de
cdtre angajati
Reactualizarea figei administrator de sept 2023 Fisele postului Codul Muncii
postului personalului patrimoniu actualizate §i aprobate | Contractul colectiv de munca
nedidactic in CA ROF si RI gridinitd
Asigurarea director, cadrul calendarul SSM cametele de Planul de prevenire i protectie
s@natatii gi didactic cu atributii instructaj fisele de in domeniul SSM Graficul de
securititii in SSM si situatii de aptitudini activitdfi pentru protectie
muncd pentru tot urgenti semnalizarea pentru impotriva incendiilor
personalul evacuare Tematica instruirii SSM
instructiunile de Tematica instruirii pentru
lucru situatii de urgenta
Aprobarea strategiei de CA oct 2023 Proces-verbal al ROF gradinita
formare continua i sedintei CA sedinta CA
formare
continud
Prezentarea responsabil comisie oct 2023 Proces-verbal al PS
metodologiei privind formare continua sedintei CP Metodologiile in vigoare
obtinerea definitivatului
§i
| _a gradelor didactice
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Reactualizarea bazei de responsabil comisie oct 2023 baza de date dosarele personale ale cadrelor
date privind formarea formare continua, didactice
continud secretar
Organizarea activititilor Responsabil comisie calendarul Procesele-verbale Activitifi comisia
la nivelul comisiei pt curriculum activititilor ale comisiei; lista curriculum
curriculum comisiei cu
responsabilititi
Monitorizarea activitifii director, Lunar Figa de monitorizare ROF, CEAC
comisiei pt curriculum CEAC
Monitorizarea director, Permanent Fisa de monitorizare graficul de control al
aplicdrii CEAC directorului
standardelor de programul CEAC
evaluare
Constituirea §i cadrele didactice sept 2023 portofoliile personale strategia de formare continud
valorificarea responsabil comisie
portofoliului profesional formare continui
ca
instrument de evaluare §i
dezvoltare personald
Participarea cadrelor cadrele didactice conform calendarului Fisa personala de calendarul activitdtii cercurilor
didactice la activititile ISJ Mures prezenti la pedagogice al ISJ Mures
metodice ale cercurilor activitati
pedagogice
Participarea cadrele didactie calendarul diploma, calendarul activitatilor
cadrelor didactice fiecarei premii,
la conferinte, activitati adeverinte
seminarii,
simpozioane
locale, zonale,
judetene, nationale,
internationale
Stabilirea, valorificarea Responsabil comisie iunie 2023 articole, cérfi cu ISSN | Publicaii diverse

si publicarea unor teme
de

cercetare colective sau
individuale

metodica

sau ISSN
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Evaluarea
impactului
activitiitilor de
formare continui a
cadrelor didactice
asupra activitiitii de
|_la grupa

director

Anual

Raport privind
calitatea activitatii
educative in
gridinitd

RAEI

strategia de formare continu

Prezentarea
Metodologiei privind
mobilitatea
personalului didactic

director

dec 2023

Proces-verbal
sedinta CP

Metodologia privind

mobilitatea personalului

didactic

Aplicarea Metodologiei
privind mobilitatea
personalului

didactic

director

Conform
calendarului

documentele necesare
dosar, HCP

Metodologia privind

mobilitatea

Prezentarea si
respectarea Codului de
eticd i RI de citre

toti angajatii gridinitei si
semnarea ludrii la
cunogtinta

cadrele didactice

Permanent

Absenta reclamatiilor

Codul de etici

RI

Elaborarea figei de
evaluare pentru
personalul didactic §i
didactic auxiliar §i
aprobarea acestora in
CA

director

octombrie 2023

Fisa de evaluare
HCA

Fisa postului
OM 6143/2011

Elaborarea figei de
evaluare pentru
personalul nedidactic §i
aprobarea ei in CA

administrator de
patrimoniu

ian 2024

Fisa de evaluare
HCA

Fisa postului
OM 3860/2011

Acordarea calificativelor
anuale pentru personalul
didactic

si didactic auxiliar

CA

3-10 sep 2022

Figele de evaluare
HCA

OM 4613/2012

PS
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Acordarea administrator de ian 2024 Fisele de PS
calificativelor anuale patrimoniu, evaluare HCA OM 3860/2011
pentru personalul director, CA
nedidactic
Rezolvarea contestatiilor | director Permanent rispunsul la contestatii | PS
conform legislatiei in
vigoare
Stabilirea perioadei CA Octombrie 2023 Planificarea cereri concedii PS
pentru concediile de concediilor de
odihna odihna
HCA
Elaborarea graficului director sept 2023 grafic alarmare si Procedura specificd
privind alarmarea §i evacuare
evacuarea in caz
de incendiu
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OBIECTIVE
1. Fundamentarea, angajarea, ordonantarea, lichidarea §i executia bugetului conform prevederilor legale in vigoare;
2. Asigurarea conditiilor igienico-sanitare conform legislaiei in vigoare;
3. Gestionarea cficientd a resurselor financiare §i materiale;
4. Pastrarea, intrefinerea §i innoirea bazei materiale a griadinitei;
5. Stabilirea si respectarea prioritatilor in vederea repartizirii fondurilor, a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar achizitionate;
6. imbunatatirea activititilor de obfinere a fondurilor extrabugetare.
ACTIVITATI RESPONSABIL TERMEN INDICATORI DE INSTRUMENTE
REALIZARE / RESURSE
Elaborarea Director, decembrie Proiectul de buget Referatele de necesitate ale
proiectului de Administrator de 2023 compartimentelor §i comisiile din
buget al patrimoniu gradinifa
gridinitei si PS privind bugetul
asigurarea
confortului
educational al
prescolarilor
Aprobarea proiectului CA ianuarie 2024 HCA aprobare buget PS buget
bugetului de venituri
si cheltuieli a
gradinitei
Asigurarea incadrdrii directorul Permanent Evidente contabile Fisa postului contabil
in prevederile bugetare administratorul Codul fiscal, legislatia
aprobate financiar in vigoare
Folosirea SEAP director Permanent rapoartele de pe SEAP Legislatia in vigoare
pentru realizarea administrator
achizitiilor financiar
Monitorizarea director S#ptimaénal raport monitorizare graficul control director
activititii financiar-
contabile
Stabilirea surselor de director Permanent contracte Contract
finantare
extrabugetari
Tntocmit M.R/Redactat: M.R Str. Mirigti, Nr.1,
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Monitorizarea administratorul de Saptimaénal rapoartele graficul de control al
periodic a stirii patrimoniu administratorului directorului
spatiilor gcolare procesele-verbale
Realizarea comisia de decembrie 2023 inventarele OMF 2861/2009
inventarierii anuale inventariere si
casare
Monitorizarea director Decembrie Nota de serviciu OMF 2861/2009
modului de realizare a 2023
inventarului
Repararea administrator de Periodic programul anual de ROF si RI gradinita
mobilierului si a patrimoniu intrefinere a
mijloacelor de mobilierului/mijloacelor
invitimant de invétimant
Igienizarea si administrator de sept 2023 Zilnic Programul anual de Bugetul gridinitei
amenajarea spatiilor patrimoniu igienizare
de invatdmant PV de dezinsectie
Contract cu firma de
dezinsectie
Contract firma
salubritate
Reabilitare director 31 aug 2025 Proces-verbal bugetul gridinitei
Grédinita cu P.P. receptie lucriri plan anual de achizitii
Lumea Copiilor,
Reparatii curente
Gridinita P.P. nr. 6
si Gradinita PP.
Arlecchino)
Evaluarea utilizirii director Anual Executia bugetara PS
resurselor financiare anuald
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OBIECTIVE

1. Stabilirea modalitatilor de colaborare cu périntii, autoritatile publice locale, institutiile de culturi si alte organizatii
guvernamentale §i neguvernamentale ;

2. Implicarea pirintilor §i comunitaii locale in activitafile prescolare §i extrascolare ale Gridinitei cu P.P. Nr. 6 Tg. Mures;

3. Promovarea imaginii Gridinitei cu P.P. Nr. 6 Tg. Mures.

ACTIVITATI RESPONSABIL TERMEN INDICATORI DE INSTRUMENTE
REALIZARE / RESURSE
Colaborarea cu director permanent intélnirile directorului cu PDI
Primiria §i Consiliul primarul sau cu
Local Tg. Mures reprezentanti ai
pentru realizarea Primiriei
proiectelor inifiate de participarea directorului
gridinita sau a unor reprezentanti
ai gradinifei la gedinfele
CA
Incheicrea coordonator Oct 2023 parteneriate incheiate PDI
parteneriatelor cu proiecte §i
institutiile locale, programe
judetene, nationale, cu
alte gridinite din judet

sau fardl sau alte
entitéifi cu implicare in

activitatea educativi
Organizarea sedintelor educatorele sept 2023 procese-verbale de la ROF gradinita
cu périntii §i sedintele cu périntii liste ROF CRP
constituirea comitet pdrinti pe
comitetelor de périnti grupa
pe clase
Constituirea coordonator de oct 2023 procesele-verbale de ROF CRP
Comitetului proiecte §i programe la adundrile generale ale
Reprezentativ al périntilor pe gridinita
Piarintilor
" Intocmit M.R./Redactat: M.R Str. Mrigti, Nr.1,
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cu mass-media

aparifiile in mass-
media

Desemnarea CRP sept 2023 HCRP si proces- ROF CRP
reprezentantilor APSR verbal ROF CA
in CA
Elaborarea coordonator proiecte sept 2023 programul activitatilor PDI
programului §i programe extragcolare si sedinta Comisiei pentru
activitiifilor extracurriculare activitafi extragcolare PO
extragcolare §i
extracurriculare
Elaborarea educatoare, sept 2023 programul sedinta comisia activitati
programului de coordonator fiecdrei grupe extracurriculare
activitafi cultural- proiecte §i programul PO
artistice pentru programe gradinitei
prescolari, parinti §i
comunitatea locald
Implicarea pirintilor coordonator proiecte conform proiectele activitatilor programul activititilor
in realizarea §i programe calendarului extragcolare extragcolare
activitatilor cadre didactice activitatilor PO
extracurriculare
(vizite, excursii,
rograme artistice)
Realizarea audientelor director Séptiménal programul de audiente PS
directorului
in functie de graficul
aprobat
Intrefinerea coordonator proiecte Permanent PDI
paginii de §i programe
facebook a director
gridinitei
Gestionarea relatiilor director Permanent comunicatele de presd PS
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